
Éléments qui doivent 

figurer dans le rapport

Détail du contenu de 

chaque élément

Non présent 

dans le 

rapport

Présent dans 

le rapport
Total

Illustration / Logo 0 0,5

Titre (rapport de stage) 0 0,5

Nom de l'entreprise 0 0,5

Nom de l'élève 0 0,5

Date du stage / Année scolaire 0 0,5

Les remerciements
L'élève remercie l'entreprise et les 

personnes qui l'ont accompagné
0 /2 /2

Liste des sujets traités 0 0,5

Renvoi aux pages 0 0,5

Présentation générale de 

l'entreprise

Coordonnées,situation 

géographique,organisation des 

services...
0 /5 /5

Description de l'activité de  

l'entreprise

L'élève a présenté l'entreprise et sa 

production, la structure 

hiérarchique, les différents services, 

l'environnement de travail de cette 

entreprise

0 /5 /5

Description d'une journée

L'élève a décrit précisément une 

journée de son stage, les tâches 

qu'il a effectuées et les personnes 

qu'il a rencontrées.

0 /5 /5

Description d'un métier 0 /2

Qualités nécessaires 0 /1

Les études et les diplômes 0 /1

Avantages, inconvénients 0 /2

Le bilan du stage, les 

remarques personnelles.

L'élève fait un bilan de sa semaine 

en argumentant ses propos
0 /5 /5

Présence des feuilles "Bilan 

du stage" et "carnet de bord"

Document complété par le tuteur du 

stage : tableau avec l'élève s'est 

montré assidu, ponctuel…

0 /2 /2

Les documents (illustrations, 

photos..)

Inclus dans le rapport et/ou en 

annexe : document propre à 

l'entreprise, photographie…

0 /2 /2

Présentation soignée et agréable 0 2

Plan respecté 0 1

Rédaction personnelle 0 1

Numérotation des pages 0 0,5

Orthographe / Grammaire

Les phrases doivent être 

correctement rédigées avec une 

orthographe convenable

0 /5 /5

Respect du calendrier
L'élève perd 2 points par jour de 

retard

Appréciation du correcteur

Observations :
Total :                 / 50

Sommaire

/4,5

/2,5

/1

/5

Présentation générale

Total (note sur 50 / 2,5) :               / 20

NOM :                                                     

Prénom :                                                   

Classe :                                                                                                                      
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